
宛名データ処理 確認表     ＊処理内容を変更される場合は、ご連絡ください。 

記入日：                    

お客様名：                   タイトル：                   

データ処理の以下に関する処理は、基本処理として行っております。 

住所から、郵便番号を更新しますか？ 
    はい    いいえ（お預かりする郵便番号で宛名印刷を行います） 

 住所の情報から郵便番号を付与することで、正しい郵便番号にできます。 
 配達郵便局が変わって、郵便番号が変わる場合もあります。 

市区町村に町域名が見当たらない場合は、郵便番号の下 2 ケタに 00 がセットされます。 
 
市区町村合併の情報から、住所を新しい表記に更新、 

また市区町村名が間違って登録されている場合、修正しますか？ 
    はい    いいえ（お預かりする住所情報で宛名印刷を行います） 

 最近では、熊本市に中央区など行政区の変更がありました。那珂川町も那珂川市となります。 
市区町村合併情報から新しい住所表記にすると、配送員の方が配りやすくなります。 
また、市区町村名の”福岡市中央区天神”が、”福岡中央天神”と登録されているような場合、 
”福岡市中央区天神”と、市区町村名までを正しい表記に変更します。 

 
同一人物と思われる方の情報は、１通にしますか？ 
    はい    いいえ（同じ方に２通以上発送する可能性があります） 

 同じお名前、郵便番号と、番地情報の場合、１通のみ発送できます。 
優先順があれば、お知らせください。（顧客番号が若い方優先など） 

 同一人物データは、リストを作成してお知らせします。 
 
同一家族と思われる方の情報は、１通にしますか？ 
    はい    いいえ（同じご家族に２通以上発送する可能性があります） 

 同じ姓、郵便番号と、番地情報の場合、１通のみ発送できます。 
優先順があれば、お知らせください。（顧客番号が若い方優先など） 

 同一家族データは、リストを作成してお知らせします。 
 ※姓名間にスペースがない場合、左２文字で同一家族処理を行っています。 
 
同一住所のデータを確認しますか？ 
    はい    いいえ 

 姓が異なり、郵便番号と、番地情報の場合にリストでご確認いただくことができます。 
リストを確認していただいて配送停止をご指示いただけます。 

 
番地の記載がないデータを配送対象外としますか？ 

“市”で番地記載がない場合に配送対象外  

“郡部”で番地記載がない場合に配送対象外 

番地記載がなくても、すべて配送対象とする 

 番地の記載がない場合、通常は不着となります。 
地方で番地がなくても、配送できるエリアもありますが、確実ではありません。 
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宛名に印刷する項目にチェックをお願いします。＊は必須項目です 
 ☑＊郵便番号 ☑＊住所 ☑＊お名前 ☑＊敬称（指示がない場合は ”様”になります） 
    お客様番号    バーコード印刷項目    担当者    ポイント    他＿＿＿＿＿＿ 
 

宛名にオプションで、以下の項目を印刷できます。ご希望の項目をチェックしてください。 

 イラスト・商品の画像(ご用意ください)     メッセージ(ご指示ください) 

効果測定 QR コード    インスタグラム用 QR コード    Facebook 用 QR コード 

URL：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 
※効果測定は、Google アナリティクスを使用します。 

すでにご利用の場合は、キャンペーンの URL をお知らせください。 
こちらで設定させていただく場合、１種類につき@6,000 円別途かかります。 

効果測定日 DM 発送後 20 日以内で３日指定可（効果測定 QR コードをお申込みの場合） 

発送後 ①＿＿＿日後 ②＿＿＿日後 ③＿＿＿日後 ※土日祝日は翌営業日になります。 

 

宛名ラベルに 
[効果測定 QR コード] と  
[メッセージ] を入れた例。 
 
 

 
[ヤマト DM 便で発送の場合]転居などで、お届けができなかった方をリスト化して 
お渡ししています。（ヤマト DM 便、顧客コードバーコードなどで登録できる場合に限ります） 
A 不着データをリスト化   不着となったリストをお渡しします。 

B 不着を外した配送可能宛先をリスト化 不着を外した発送可能リストをお渡しします。 

C 次回発送時、不着データを配送停止 次回の発送までデータをお預かりします。 

D 不着報告は不要   不着報告は不要な場合 

※ゆうメール、信書の発送の場合も、バーコードを印刷し、不着物をお預かりすることで、 
リストを作成できます。（バーコード印刷がない場合、不着リストの作成は行っておりません） 

 
処理後、発送対象データの件数表を PDF ファイルで、お送りします。 
ご要望があればお知らせください。 
 

 

 

 

無料 

無料 

有料 


	fill_1: 
	fill_2: 
	fill_3: 
	fill_1_2: 
	URL: 
	fill_3_2: 
	fill_4: 
	fill_5: 
	1: ‘I‘ð“à—e1
	2: ‘I‘ð“à—e3
	3: ‘I‘ð“à—e2
	4: ‘I‘ð“à—e1
	5: ‘I‘ð“à—e3
	C1: Off
	C2: ‚Í‚¢
	c3: Off
	Check Box5: Off
	Check Box6: Off
	Check Box7: Off
	Check Box8: Off
	Check Box9: Off
	Check Box10: ‚Í‚¢
	Check Box11: ‚Í‚¢
	Check Box12: ‚Í‚¢
	Check Box13: Off
	Check Box14: Off
	Text15: 


